Berichtszeugnis flir Schiler in Jahrgang 3 oder 4 einrichten

1.

Menl EINSTELLUNGEN-Facherverwaltung
Von Notenfacher zu Beurteilungsfacher wechseln

Bei Beurteilungsfacher alle Facher markieren, die fir den Schiiler notwendig sind oder bei
Bedarf neue Facher anlegen.

Sie kénnen auch die vorbereitete Einstellung verwenden und auf

Berichtszeugnis fir JG 3+4 einrichten

klicken.
Sie erhalten damit den Facherkanon und die Druckvorlagen fiir ein Berichtszeugnis JG 3+4.

Wenn Sie dies nicht verwenden mochten oder nur einen Teil der vielen Rubriken gehen Sie
SO vor:
Entfernen Sie bei allen Fachern die Sie nicht bendétigen die Markierung BZ. Damit
werden bei den Schiilern, die Sie mit der gleichen Markierung versehen, nur diese
Facher angezeigt. Sie kdnnen auch alle nicht bendétigten Facher/Rubriken entfernen,
indem Sie die Zeile markieren und oben auf , Fach entfernen” klicken.

Einstellungen fiir Noten- und Beurteilungsfacher
Legen Sie hier fest, welche Facher fir die Eingaben in den verschiedenen Jahrgéngen (JG) angezeigt werden sollen. Weitere Informationen...
Beurteilungsfacher | Fir den Notenblock Abkirzungen benutzen

Fach nach aben Fach nach unten Fach hinzufugen Fach entfernen Alle Ficher, die die
Fachbezsichnung GO | JG1 | JG2  JG3 G4  Markierungen Markierung BZ erhalten,
Teilnahme an folgenden O 0 v | & 87 werden If:ei allen Scl_1|'.'||ern r_nit
Arbeitsgemeinschaften/Fordermalinahmen der gleichen Markierung in
Interessen, Fahigkeiten, Fertigkeiten [] L] L der Zeugniseingabe
Besondere Interessen und Fahigkeiten O O % %] BZ angezeigt.
Schreiben, Texte verfassen O v O O BZ Auch bei Kindern, die in
Lesen und mit Texten umgehen O v O O BZ jahrgang 3 oder 4 sind.
Sprechen und Zuhsren O | ™ O[O Bz
Zahlen und Operationen O v O O BZ
Raum und Form O % O O BZ
GroBen und Messen O W O O BZ
Arbeitsverhalten O %] M M BZ
Sozialverhalten O % % %] BZ
Bemerkungen O % % % M BZ

Bringen Sie bei Bedarf die Facher/Rubriken in die gewiinschte Reihenfolge. Klicken Sie dazu
in eine Zeile und dann oben auf ,,Fach nach oben” oder ,,Fach nach unten”. Die Zeile
verschiebt sich bei jedem Klick auf den Button um eine Position in die entsprechende
Richtung. Diese Reihenfolge wird in der Zeugniseingabe Gbernommen.




Wechseln Sie in das Modul SCHULER und suchen Sie die Schiiler, die dieses Berichtszeugnis
erhalten sollen.

Markieren Sie nun die Schiiler in der Spalte MARKIERUNGEN mit dem gleichen Eintrag wie in
der Facherverwaltung. Tippen Sie dazu die gleiche Markierung ein.

E M<]»

Druckvorschau ‘Versétzung || Schiile Tippen Sie in der haler |6schen | | Neue Klasse | | Klassenwechsel | | Google M3

Einschulung fir alle Schiler eintragen (; Spalte Markierung
des jeweiligen

Vorna;

Markierungen schiilers : 4 Rufname Einschulung
It h BZ
2 K
3
4 3a
5 3a
6 3a

Wechseln Sie in das Modul ZEUGNIS und (iberprifen Sie die Einstellung. Schiiler in Jahrgang
3+4 erhalten nun die von Ihnen markierten Bereiche in der Zeugniseingabe.

Nun erstellen Sie mit dem Assistenten eine neue Druckvorlage, die genau diese Inhalte und
die Reihenfolge aufweist.

Wechseln Sie in das Men( EINSTELLUNGEN - Vorlagen bearbeiten - Hauptbereiche
Klicken Sie dort auf ,Neue Vorlage erstellen” und vergeben Sie eine sinnige

Bezeichnung.
TLH to Go O X |

Vorlagenbearbeitung
Weitere Informationen...
Wichtig!
Die Vorlagen sind nicht zur Dateneingabe gedacht. Samtliche Daten werden entweder in der
Drut berei oder im jeweiligen Modul ei ben. Achten Sie grundséatzlich darauf, dass
die [Platzhalter] nicht aus Versehen entfernt werden.
Kategorie
Zeugnis Hauptbereiche v
Berick 3+4 1t hluss als Tabelle einzeilig Vorla ite
Berichtszeugnis 3+4 It. Konferenzbeschluss fortlaufend
Beri 3441t hluss fortlaufend (mit Zwis | | Neue Vorlage erstellen |
Mausezeugnis -
Zeugnis 1+2 vorag B
Zeugnis 3+4 e

Vorlage umbenennen

Schriftart dndern

e Roos Sactin Bezeichnung der neuen Vorlage
Vorlagen wiederherstelle: EECichRlH
| Meine neue Vorlage
< >
s sehvet | | ok | Abbrechen




9.

10.

11.

Erstellen Sie mit dem Assistenten die neue Vorlage

Wabhlen Sie oben links bei ,Jahrgang” den Eintrag BZ aus oder die Markierung, die Sie
vorgesehen haben.

Es werden alle Rubriken, die diese Markierung haben in der gleichen Reihenfolge wie in der
Facherverwaltung angezeigt.

Hauptbereich zusammenstellen
Weitere Informationen...

Zzilen

8z [v] 1 8

Teilnah an folgenden Arbei

g inschaften/FordermaBnahmen:

Teilnahme an folgenden Arbeitsgemeinschaften/Férdermanahmen g

Besondere Interessen und Fahigkeiten:

Besondere Interessen und Fahigkeiten ~

Schreiben, Texte verfassen:

Schreiben, Texte verfassen bt

Lesen und mit Texten umgehen:

Lesen und mit Texten umgehen ~

Sprechen und Zuhdren:

Sprechen und Zuharen ~

Zahlen und Operationen:

Zahlen und Operationen ~

Raum und Form:

Raum und Form ~

Erstellen Nicht erstellen

Sie kdnnen die Reihenfolge hier noch anpassen, indem Sie die jeweilige Liste 6ffnen und den
gewdlinschten Eintrag auswahlen.
Die Uberschriften kdnnen beliebig iberschrieben werden, falls gewiinscht.

Wenn die Reihenfolge stimmt und die fettgedruckten Uberschriften passen klicken Sie auf
,Erstellen”.

Das Programm erstellt nun automatisch eine neue Druckvorlage. Der Designer 6ffnet sich
automatisch und Sie kénnten noch letzte Formatierungen vornehmen.

SchlieRen Sie dann den Designer.

Wenn Sie nun die Schiiler mit der entsprechenden Markierung versehen haben, kénnen Sie
fir den Druck des Mittelteils die neue Vorlage auswahlen. Wahlen Sie bei Schiilern des JG
3+4 bei Notenblock ,Keinen Notenblock verwenden” aus.

Vorlage Motenblock

Keinen Motenblock verwenden .

Kopf- und FulRzeilen sind weiterhin wahlbar. Alle anderen Schiiler ohne Markierung erhalten
den gewohnten Ficher/Beurteilungskanon. Hier bei Bedarf wieder den vorgesehenen
Notenblock wahlen.



