Erste Schritte

mit TLH to Go

Anleitung mit den ersten
Schritten fur TLH to Go
Anwender

Dieses Dokument gibt Ihnen einen ersten Uberblick Giber TLH to Go und wie Sie es einsetzen.
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Tipp fur Dropbox-Anwender
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Demoversion schnell ausprobieren

Zum schnellen Ausprobieren der Demoversion gehen Sie so vor:

e Laden Sie das Programm herunter

e Starten Sie die Installation

e Wahlen Sie den Modus ,MOBIL”

e Waihlen Sie als Zielordner ,DESKTOP“

e Starten Sie das Programm

e Wahlen Sie die gewiinschte Schulform

e Benutzen Sie die Testklassen nur zum ,Spielen”, 16schen Sie diese, wenn nicht mehr benétigt

e Richten Sie fiir reale Arbeit eigene neue Klassen ein oder Gibernehmen Sie die Daten aus der
Schulverwaltung

Das Programm mit allen Daten befindet sich nach der Installation im Ordner TLH to Go auf dem Desktop.
In diesem Ordner befindet sich auch die Startdatei ,TLH to Go starten.exe”.

Sie kénnen der Einfachheit halber die Installation auf dem Desktop belassen.
Sollten Sie spater auf einem USB-Stick arbeiten wollen, kopieren Sie einfach den Ordner TLH to Go vom
Desktop auf den Stick.
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Umstiegshilfe von TLH-Klassisch zu TLH to Go

Mit diesem Dokument bekommen Sie eine kleine Hilfe zum Umstieg auf das neue TLH-Programm. Es ist ganz
einfach. Viele Bezeichnungen wurden beibehalten, einige Neue sind hinzugekommen. Die meisten
Einstellungen finden Sie dort, wo sie bendtigt werden.

e Nach der Installation starten Sie das Programm. Je nachdem, ob Sie mit TLH to Go auf Festplatte oder
auf Wechseldatentrager arbeiten, finden Sie die Verknlpfung fiir den Start des Programms an
unterschiedlicher Stelle.

e Fihren Sie die Registrierung durch. Den entsprechenden Punkt finden Sie im Men( HILFE. Fir die
Registrierung muss das Programm auf das Internet zugreifen kénnen.

e Ubernehmen Sie vorhandene Schiilerdaten und Textbausteine aus TLH-Klassisch, TLH oder aus
Schulverwaltungsprogrammen, falls dies gewiinscht ist. Klicken Sie dazu auf das Menu
DATENAUSTAUSCH und dort auf den gewiinschten Unterpunkt.

e Passen Sie die Farbgestaltung sowie weitere Einstellungen im Meni , Einstellungen” an.

Das waren schon die wichtigsten Punkte. Erkunden Sie nun ein wenig das neue Programm. Die Tabelle zeigt in
der Gegenliberstellung die Positionen der wichtigsten Menis.
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Gegenuberstellung der wichtigsten MenUpunkte

Links finden Sie die Schaltflache bzw. die Menilibezeichnung von TLH-Klassisch,
rechts die entsprechende Stelle in TLH to Go

TLH-Klassisch

TLH to Go

Schiiler Schiiler
Zeugniseingabe 1+2 Zeugnis
Zeugniseingabe 3+4 Zeugnis

Textbausteine

Textbausteine

Zeugnisgestaltung

Menii Einstellungen -> Vorlagen bearbeiten,
Basiseinstellungen direkt in Druckvorbereitung,
erweiterte Einstellungen

Dokumentation

Dokumentation

Empfehlung

Laufbahn

Druck Kadstchen und Linien

Menii Drucken

Vorgaben Zeugnisdruck

Zeugnis-> Zeugnisdruck

Berichtszeugnis

Druck Schiilerlisten

Menii Drucken -> Listen-Berichte

Datentransfer Schiiler

Menii Datenaustausch -> Datenweitergabe

Sibank, Sibank Plus, Danis,
andere SV-Programme

Menii Datenaustausch ->
Datenlibernahme aus
SV-Programmen

Schiilertibersicht

Schiiler

Notentbersicht

Notenlibersicht

Abfrageassistent

entfallt

Menii Hilfe ->

Schule o
Registrierung und Angaben zur Schule
Menii Datei ->
Ende Programm beenden oder das Ubliche Kreuz rechts
oben.
Versetzung Klassen/Schuler Button Versetzung
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Datensicherung Menii Hilfe bzw. Nachfrage beim Beenden

Herunterladen und Installation fir TLH to Go

Gehen Sie zur Seite www.schoolhouse.de und laden Sie TLH to Go von dort herunter, falls Sie dies noch nicht
gemacht haben sollten.

Wechseln Sie dort zu dem Link ,, TLH to Go” und klicken Sie auf diese Zeile:

TLH to Go herunterladen und ausprobieren

Wenn das Dialogfeld "Offnen von TTG-Setup.exe" angezeigt wird, klicken Sie auf
"Datei speichern".

Offnen von TTG-Setup.exe M

Sie machten folgende Datei 6ffnen:

=] TTG-Setup.exe
Vom Typ: Binary File (92,8 MB)
Von: hittp://www.schoelhouse.de

Machten Sie diese Datei speichern?

Wenn der Download abgeschlossen ist und das Fenster "Downloads" angezeigt wird, klicken Sie doppelt auf
TTG-Setup.exe.

- <
@ Dovmlosds [E=SE

= TTG-Setup.exe

-' 92,8 MB — schoolhouse.de

\

Je nach verwendetem Browser kann diese Abfolge anders aussehen.
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Wenn das Dialogfeld "Sicherheitswarnung" angezeigt wird, klicken Sie auf "Ausfiihren".

foatei cffnen - Sicherheitswarnung @
Mochten Sie diese Datel ausfibhren?

Name:

V1 Vor dem Offpen dieser Dates immer bestatigen

- Datesen aus dem intemet konnen nitzich sein, aber deser Datetyp

a kann evertusl auf dem Computer Schaden annichten. Fultven Sie ur

W Software von Hersusgebem aus, denen Sie vertrauen. Welches |
Bako bestelt?

|

Wenn das Fenster "Benutzerkontensteuerung" angezeigt wird, klicken Sie auf "Ja". Sollte dieser Hinweis nicht
angezeigt werden, erfolgt sofort die Installation.

rch das folgende
esem Computer

Programmname: TLH-Setup.exe |
Herausgebar. nbekannt.

) Detss snzsigen a J[CRen ]

kt for die Benach andern
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Die Installation

Damit TLH to Go benutzt werden kann, wird eine Systemkomponente installiert (.Net 4.0). Die Dateien dafir
sind im Installationspaket enthalten. Lassen Sie diese Installation zu. Auf neueren Systemen ist dies bereits
installiert. Das Installationsfenster erhalten Sie nach der Installation der beiden Komponenten. Anschliefend
wird automatisch die eigentliche Installation gestartet und Sie erhalten dieses Fenster mit dem
Installationsassistenten. Klicken Sie auf die gewiinschte Nutzungsmethode.

g Schoolhouse Installer =N

TLH to Go

Bitte wahlen Sie aus, wie Sie TLH to Go nutzen méchten.

Software fiir die Schule Version: 1.0.6

Waéhlen Sie aus, ob Sie Mobil oder Stationédr mit TLH to Go arbeiten méchten.

Im Modus Mobil kénnen Sie den USB-Stick bzw. einen beliebigen Wechseldatentrdger oder einen
Ordner auf dem Rechner auswahlen.

Dabei werden samtliche Daten und das Programm selbst in diesem Ordner zur Verfligung gestellt. Wenn Sie
das Programm auf dem USB-Stick ausfiihren, sollten Sie bei der ersten Inbetriebnahme fiir den Programmstart
ein Passwort vergeben.

(Menu Einstellungen -> Passwortverwaltung).

Im Modus Stationar wird der Standardpfad fiir Windowsprogramme vorgeschlagen. Diesen kénnen Sie

bei Bedarf dndern. Belassen Sie ihn der Einfachheit halber.

Das Programm selbst wird in diesem Fall in den angegebenen Ordner installiert, die Daten zum Programm
werden in lhrem Benutzerkonto angelegt.

Modus ,,Mobil“
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.
[ Schoolhause Installer _ E‘éﬂ

TLH to Go

Bitte wahlen Sie aus, in welchem Ordner TLH to Go eingerichtet werden soll.

Auswihlen...

Software fiir die Schule Version: 1.0.3

Wenn Sie den Modus ,,Mobil“ gewahlt haben, erhalten Sie dieses Bild.

Sie missen nun den Zielordner auswéahlen. Das wiére z.B. Ihr USB-Stick oder ein anderer Wechseldatentrager.

Klicken Sie also auf ,,Auswahlen” und suchen Sie im folgenden Dialog den USB-Stick, einen anderen
Wechseldatentrdger oder einen beliebigen anderen Ordner aus.

In diesem Modus werden sowohl das Programm als auch samtliche Daten komplett im gewahlten Ordner bzw.
auf dem Wechseldatentrager gespeichert.

TLH to Go

Bitte wihlen Sie aus, in welchem Ordner TLH to Go eingerichtet werden soll.

CA\Users\TLH\Desktop\TLH to Go

Software fur die Schule Version: 1.0.3

Klicken Sie auf ,,Zuriick*, falls Sie eine Anderung im vorherigen Schritt vornehmen méchten.

Klicken Sie anschlieBend auf , Einrichten”, damit das Programm mit den gewahlten Vorgaben eingerichtet wird.
AbschlieRend kénnen Sie TLH to Go sofort starten, klicken Sie dazu auf ,Jetzt starten”.

Der Dialog fir die Einrichtung schlief8t sich in diesem Fall automatisch und Sie wahlen noch aus, fiir welche
Schulform Sie das Programm benutzen méchten.
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Wenn Sie auf ,SchlieBen“ klicken, wird der Dialog geschlossen, ohne dass das Programm gestartet wird.
Sie mussen in diesem Fall den Ordner 6ffnen, in dem das Programm eingerichtet wurde und mit der dort
vorhandenen Verknlpfung , TLH to Go starten.exe” das Programm starten.

" - r ™y
| TN )
5 Schoolhouse Installer AT R TN TR T W — (=

TLH to Go

TLH to Go wurde erfolgreich eingerichtet und ist nun einsatzbereit.

Jetzt starten SchlieBen

Software fiir die Schule Version: 1.0.3

J Bin
) Data
‘! TLH to Go starten.exe

Klicken Sie auf , TLH to Go starten.exe” um das Programm zu starten.
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Modus ,,Stationar”

Wenn Sie den Modus ,,Stationdr” gewahlt haben, wird das Programm in den angegebenen Ordner installiert,
die Daten zum Programm werden jedoch in lhrem Windows-Benutzerkonto angelegt.

Im Modus ,,Stationar” erhalten Sie dieses Bild

— — = <
7 Schoolhouse Installer L —— ® — - [E=REER

TLH to Go

Bitte wahlen Sie aus, in welchem Ordner TLH to Go eingerichtet werden soll.

C\Program Files (x86)\Schoolhouse\TLH to Go

Software fiir die Schule Version: 1.0.3

Belassen Sie entweder den angegebenen Pfad (empfohlen) oder stellen Sie nach Wunsch einen anderen ein.
Klicken Sie anschlieBend auf ,Einrichten”, damit der Vorgang abgeschlossen wird.

Die Einrichtung ist nun abgeschlossen und Sie kénnen TLH to Go starten, indem Sie auf , Jetzt starten” klicken.
Im Modus ,Stationar” wird auf dem Desktop ein Icon flir den Start des Programms eingerichtet.

T = = - . ~e N
T Schoolhouse Installer AT S WD TS RS S w— -:-Ehu

TLH to Go

TLH to Go wurde erfolgreich eingerichtet und ist nun einsatzbereit.

Jetzt starten SchlieBen

Software fiir die Schule Version: 1.0.3
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Virenscanner oder Sicherheitslosung

Falls Ihr Virenscanner die Installation oder automatischen Updates blockiert, schalten Sie diesen solange aus
oder tragen Sie die Installationsdatei in die Ausnahmeliste ein.

Updates

Bei jedem Start prift TLH to Go, ob es Updates zum Programm gibt. Dazu muss das Programm auf das Internet
zugreifen konnen. Sobald ein Update gefunden wird, erscheint ein entsprechender Dialog. Klicken Sie in diesem
Dialog auf ,Update installieren”, damit Sie die aktuellsten Anderungen erhalten. Informationen {ber die
Anderungen erhalten Sie durch Klicken auf den entsprechenden Text.

Das Update wird automatisch durchgefiihrt. Sie missen nichts weiter tun. Nach dem Update startet TLH to Go
selbstdandig neu. An lhren Daten wird nichts verandert.
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Mit Teamwork arbeiten (Empfohlen!)

Sie kdnnen die Arbeit mit TLH to Go wesentlich vereinfachen, wenn Sie mit dem Teamwork-Modul arbeiten.

Erstens geht es deutlich schneller, Sie sparen also Zeit weil Sie nicht mehr mit USB-Sticks hantieren mussen.
Zweitens ist es erheblich sicherer, weil die Daten vor dem Versand an die Kolleginnen verschliisselt werden und
erst beim Abholen wieder entschliisselt (Ende-zu-Ende-Verschlisselung).

Drittens kdnnen Sie damit die Daten am schnellsten auf einem Rechner sammeln und dort den Zeugnisdruck
abwickeln.

Bevorzugen Sie diese Arbeitsweise.

Die Arbeit mit Teamwork

Um mit Teamwork arbeiten zu kénnen, missen Sie mindestens die TLH to Go Version 2.2.0 installiert haben.
Als Teilnehmer am Wartungs- und Pflegeservice haben Sie immer die aktuellste Version.
Wenn diese Version vorhanden ist, finden Sie oben links in der Navigation den neuen Eintrag “Teamwork”.

Klassen

Schiler

Zeugnis

Notenubersicht

Historientbersicht

Laufbahn

Dokumentation

Textbausteine

Kalender

Klicken Sie darauf, um in das Teamworkmodul zu wechseln.

Anmelden zu Teamwork

Klicken Sie auf “Teamwork bestellen”, damit Ihre Schule freigeschaltet wird.
Teamwork ist als komplett neues Modul kostenpflichtig und nicht in den laufenden Wartungskosten enthalten.


http://www.schoolhouse.de/wp-content/uploads/2014/07/TeamworkStartknopf.jpg
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Teamwork

Fur lhre Schule konnte keine Teamwork-Lizenz gefunden werden.

Teamwork bestellen

Erneut aberpriifen

Benutzerkonto anlegen

Nach der Freischaltung kénnen sich die Lehrkrafte der Schule als Benutzer anmelden.
Klicken Sie auf “Benutzerkonto erstellen”, damit Sie mit Teamwork arbeiten kénnen.
Sie benotigen mindestens zwei angemeldete Benutzer
fiir die Arbeit mit Teamwork.

Teamwork

Fir die Arbeit mit Teamwork wird ein Benutzerkonto bendtigt.

Benutzerkonto erstellen



http://www.schoolhouse.de/wp-content/uploads/2014/07/TeamworkAnmeldung.jpg
http://www.schoolhouse.de/wp-content/uploads/2014/07/TeamworkBenutzerkonto.jpg

Informationen zu TLH to Go Seite 15 von 39

Geben Sie einen Namen ein, der Sie eindeutig identifiziert.
Klicken Sie auf “Erstellen”, wenn Sie lhren Namen eingegeben haben.
Sie werden nun als neuer Benutzer fiir das Teamwork in Ihrer Schule angemeldet.

TLH to Go

Konto flir Teamwork erstellen

Um Teamwork nutzen zu kdnnen, wird ein Konto benotigt. Wéhlen Sie eine eindeutige
Bezeichnung aus und klicken Sie anschlieBend auf »Erstellen.

Hinweis

Fur jede Installation von TLH to Go wird ein separates Konto bengtigt. Wéhlen Sie daher eine
moglichst sprechende Bezeichnung aus, z.8. "Max Mustermann (Notebocok)™ oder “PC im
Lehrerzimmer"”.

Weitere Informationen...

Kentobezeichnung
Hans MUIIed

Erstellen Nicht erstellen

Teamwork starten

Sobald Sie sich angemeldet haben, wird Teamwork gestartet und sofort auf evlt. bereits vorhandene
Weitergabedateien gepriift.
Weitergabedateien sind Inhalte, die von einem anderen Teamworkbenutzer an lhrer Schule an Sie gesendet
wurden.

Auf der rechten Seite im Teamworkmodul sehen Sie die angemeldeten Benutzer.

Achtung: Sie selbst erscheinen auf dem eigenen Rechner NICHT in der
Liste der Benutzer und kénnen sich selbst keine Daeien senden.

Hinter jedem Benutzernamen sehen Sie einen grauen Stern.
Klicken Sie darauf, um diesen Benutzer hervorzuheben und damit an die erste Stelle der Liste zu setzen.
Hier ist Hans Miiller durch Anklicken des Sterns als Koordinator markiert.
Diese Option nutzen Sie, um die Person festzulegen, die immer als erste in der Liste erscheinen soll.


http://www.schoolhouse.de/wp-content/uploads/2014/07/TeamworkBenutzerkontoName.jpg
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Tea mwo I‘k Auf neue Weitergabedateien priifen Benutzer: H. Morgenstern

Datenweitergabe Datentibernahme Verwaltung

Markieren Sie in der linken Auswahlliste alle Elemente, die Sie Gber Teamwork an die rechts ausgewéhiten Benutzer weitergeben machten, Weitere Informationen...

Schiilerstammdaten (13) A Beurteilungsfacher Weitergabeoptionen

[ Alle Kiassen (13 von 107) Teilnzhme an folgenden i / [ Schalerbild

[ Klasse “1a" (0 von 20) Interessen, Fahigkeiten, Fertigkeiten [ Schalernotiz
Klasse “2a" (0 von 19) . i35 Fahigksiter

O : “l ) Besonders Interessen und Fahigkeiten [l erbreteosiine

[ Kiasse "2" (0 von 20) Schreiben, Texte verfassen i

[ Kiasse *3" (0 von 1) [ Dokumentation

[¥] Lesen und mit Texten umgehen

[] Klasse “3a" (0 von 17)

Sprechen und Zuhsren
[ Klasse "3b" (0 von 17) Teamwork-Benutzer Alle
Zshlen und Operationen

Klasse "4b" (13 von 13) .
Raum und Form [ Hans Maller ¥
[ K. Morgenstern *

Fécher (12) A GréBen und Messen
Arbeitsvernalten [ Mark g
Sozialverhalten

[ Alle Facher (12 von 22)
[ Notentacher (0 von 10)
Beurteilungsfacher (12 von 12) Bemerkungen

[] Alle Textbausteine (0 von 399)

[] Paket *Kompetenzen® (0 von 119)
[] Paket “Satzfragmente" (0 von 156)
(] Paket “TtH-Kiassisch® (0 von 124)

Vorlagen A
[ Alle Vorlagen (0 von 92)

[ Zeugnis Kopibereiche (0 von 6)

[ Zeugnis Notenblacke (0 von 3)

[] Zeugnis Hauptbereiche (0 von 6) Daten weitergeben
- : g o

Datenweitergabe mit Teamwork

Wie im vorherigen Bild zu sehen, kénnen Sie nun auf der linken Seite die Elemente auswahlen, die Sie an einen
angemeldeten Benutzer senden mochten.
Markieren Sie dazu den gewlinschten Benutzer in der Benutzerliste.
Sie kénnen auch mehrere Benutzer gleichzeitig auswahlen.

Sobald Sie Ihre Auswahl abgeschlossen haben, klicken Sie auf “Daten weitergeben”.
Es wird nun eine Datei auf den Schulordner Ihrer Schule auf dem Teamwork-Server gesendet und dort
abgelegt.
Die Daten werden vor dem Versand verschliisselt und erst bei den gewdhlten Benutzern
nach dem Import wieder entschlisselt (Ende zu Ende-Verschlisselung).

Alle KollegInnen, die sich in Ihrer Schule als Benutzer fir Teamwork angemeldet haben,
kénnen nun von allen anderen Kolleginnen Daten erhalten und ebenso welche an diese versenden.

Daten aus Teamwork tibernehmen

Starten Sie das Teamwork-Modul und klicken Sie auf “Verbindung herstellen”.


http://www.schoolhouse.de/wp-content/uploads/2014/07/TeamworkWeitergabe12.jpg
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Teamwork

Verbindung herstellen

Sie werden nun automatisch angemeldet und gleichzeitig wird auf Dateien gepriift, die an Sie gesandt wurden.
Sind solche Dateien vorhanden, werden diese angezeigt.

Klicken Sie dazu auf die Registerkarte “Dateniibernahme” bzw. auf “Auf neue Weitergabedateien priifen”.

Markieren Sie in der linken Liste den cder die Eintrége, von denen Sie Daten Gbernehmen machten. Im mittleren Bereich sehen Sie ine Zusammenfassung de|
Ubermehmen kdnnen. Je nach Auswahl steht Ihnen die Einzelibernahme oder die Sammelibernahme zur Verfligung. Weitere Informationen...

Vorhandene Dateien H. Morgenstern vom 03.07.2014 12:30
n: 1 dler: 17 dcher: 22
Heute Klasse Schiler: 1 Fache:
H. Morgenstern 03.07.2014 12:30:42
i 03.07.2014 12:27:02

Nachdem die Dateien heruntergeladen wurden, werden diese links in der Liste angezeigt.

Sie haben die Wahl zwischen Einzeliibernahme und Sammeliibernahme.

Einzeliibernahme

Wenn Sie nur eine Datei auswahlen, ist die Einzelibernahme aktiv.
Im mittleren Bereich wird der Inhalt angezeigt (Rot umrandeter Bereich im oberen Bild).

Klicken Sie unten rechts im Fenster auf den Button “Einzeliibernahme” um fortzufahren.
Sie erhalten diese Ansicht (einige Elemente sind bereits ausgewahlt).


http://www.schoolhouse.de/wp-content/uploads/2014/07/TeamworkVerbindungHerstellen.jpg
http://www.schoolhouse.de/wp-content/uploads/2014/07/TeamworkEinzel%C3%9CbernahmeAnzeige.jpg
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‘ Datenweitergabe ’ Datenlibernahme

Schiilerstammdaten (17)

Alle Klassen (17 von 17)
Klasse “3b" (17 von 17)

Fécher (12)
[] Alle Facher (12 von 22)

[] Notenfacher (0 von 10)
Beurteilungsfacher (12 von 12)

Textbausteine

Vorlagen

Tea mwo rk Auf neue Weitergabedateien priifen

Einzeltibernahme

Markieren Sie alle Elemente, die Gbernommen werden sollen. Ausgewahite Facher, die bei lhnen noch nicht vorhanden sind, werden automatisch angelegt (selbst dann, wenn keine Klassen ausgewahit
sind). Fur die beiden Ubernahmemedi »\orhandene Schiiler aktualisieren« steht Ihnen eine Vorschau zur Verfigung. Weitere Informationen...

Beurteilungsfacher Importoptionen

Schreiben, Texte verfassen
Lesen und mit Texten umgehen
Sprechen und Zuhéren

Zahlen und Opérationen

Raum und Form

GréBen und Messen
Arbeitsverhalten
Sozialverhalten

[V] Teilnahme an # A haften/Fé
Interessen, Fahigkeiten, Fertigkeiten
Besondere Int und Féhigkeiten

Benutzer: Hans Miiller

Verwaltung

["] Dokumentation
[ Ankreuzzeugnis
[[] Laufbahn

Ubemahmemodus

®) Nur neue Schiiler tibernehmen

) Vorhandene Schiiler aktualisieren
+ Noten werden iiberschrieben
+ Beurteilungen anhéngen

O Vorhandene Schiiler aktualisieren
» Noten werden berschrieben

. ; » Beurteilungen Gberschreiben
] Bemerkungen
) Komplettibernahme

Vorschau anzeigen

Daten Gbernehmen

Hier kdnnen Sie fir jede Datei auswahlen, welche Inhalte Sie Gbernehmen mochten.
Dabei bestimmen Sie, ob nur einzelne Schiiler, einzelne Facher oder andere bestimmte Inhalte iGbernommen
werden sollen.
Dazu gibt es verschiedene Ubernahmemodi, so wie bei den Ubernahmeoptionen aus dem normalen
Datenaustausch.
Beachten Sie dabei auch die Auswabhl fiir den Ubernahmemodus.

Sammeliibernahme

Wihlen Sie mehr als eine Datei aus, ist automatisch die Sammelibernahme aktiv.
Bei Sammellibernahme kdnnen Sie nur die Hauptrubriken auswahlen.
Dies ist von Vorteil, wenn Sie Daten auf dem Schulrechner sammeln méchten und nicht fiir jede Datei erst alles
auswahlen miussen.

Markieren Sie im Bereich “Vorhandene Dateien” diejenigen, die Sie ibernehmen mdchten.
Klicken Sie dazu das entsprechende Kastchen an.
Im mittleren Bereich werden nun die Inhalte der einzelnen Dateien angezeigt.


http://www.schoolhouse.de/wp-content/uploads/2014/07/TeamworkEinzel%C3%9CbernahmeAusw%C3%A4hlen.jpg
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Tea mwo rk Auf neue Weitergabedateien priifen Benutzer: Hans Miiller

Datenweitergabe Dateniibernahme Verwaltung

Markieren Sie in der linken Liste den oder die Eintrége, von denen Sie Daten tibemnehmen mécht
(ibernehmen kénnen. Je nach Auswahl steht lhnen die Einzelii hme oder die S libernal

Im mittleren Bereich sehen Sie eine Zusammenfassung der Daten, die Sie im nachsten Schritt
e zur Verfdgung. Weitere Informationen...

Vorhandene Dateien Alle H. Morgenstern vom 03.07.2014 12:30

n: 1 iler: icher: 22
Heute Klasse: Schiler: 17 Facher

H. Morgenstern 03.07.2014 12:30:42 H. Morgenstern vom 03.07.2014 12:27

K. Morgenstern 03.07.2014 12:27:02 Klassen: 1 Schiler: 13 Facher: 12

Markierte Dateien 6schen Sammeliibernahme

Klicken Sie auf den Button “Sammeliibernahme”, um die Ubernahme zu starten.
Sie erhalten ein neues Fenster, in dem Sie die Schlussauswahl vornehmen.

StandardmaRig sind bei allen Dateien Schiler vormarkiert.
Wenn Sie weitere Elemente auswahlen mochten, konnen Sie dies durch Markieren der einzelnen Kastchen
machen.
Sie kénnen aber auch durch Klicken auf “Schiiler — Dokumentation — Ankreuzzeugnis — Laufbahn” fir alle
Dateien eine Sammelauswahl treffen.

Erneutes Klicken hebt die Auswahl wieder auf.

Teal nwo rk Auf neue Weitergabedateien prifen Benutzer: Hans Miiller
’ Datenweitergabe ‘ Datentibernahme Sammeliibernahme Verwaltung
Markieren Sie alle Elemente, die Gbernommen werden sollen. Bei der 1ahme werden alle vorhandenen Daten der gewéhlten Elemente Uberschrieben. Eine Vorschau ist dabei nicht méglich.
Weitere Informationen...
Auswahl der Daten Schaler Dokumentation Ankreuzzeugnis Laufbahn

H. Morgenstern vom 03.07.2014 12:30

Schiler [] Dok i [[] Ankreuzzeug [] Laufoahn
H. Morgenstern vom 03.07.2014 12:27
Schiiler [] Dok i [ Ank [ Laufbahn

Daten abernehmen



http://www.schoolhouse.de/wp-content/uploads/2014/07/TeamworkSammel%C3%9Cbernahme5.jpg
http://www.schoolhouse.de/wp-content/uploads/2014/07/TeamworkSammel%C3%9Cbernahme7.jpg
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Klicken Sie abschlieBend auf “Daten ibernehmen”.

Die Ubernahme mit Teamwork ist damit abgeschlossen und Sie kénnen weiterarbeiten.

Wenn Sie weitergehendes Interesse an der benutzten Technik haben, finden Sie auf dem Lehrerportal viele
Informationen zur Verschliisselung und die daflir benutzten Techniken.

Beim Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik werden Sie ebenfalls flindig.

Eine direkte Moglichkeit, das Verschlisselungsverfahren AES zu testen finden Sie ebenfalls auf dem
Lehrerportal.

Durch den kombinierten Einsatz anerkannter Techniken

sorgen wir dafur, dass die sensiblen Daten nur berechtigten
Personen zur Verfiigung stehen.



https://www.cryptoportal.org/index.php?PHPSESSID=1ff39dd0e09a24eaa8f4423af12bcf90http://www.cryptool.org/de/ctp-lehre/ctp-lehrerportal-de
https://www.bsi-fuer-buerger.de/BSIFB/DE/MeinPC/Datenverschluesselung/Grundlagen/Funktionsweise/funktionsweise_node.html
http://www.cryptool-online.org/index.php?option=com_cto&view=tool&Itemid=135&lang=de
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Tipps fur die Verwendung von TLH to Go auf einem
Wechseldatentrager (USB-Stick oder SD-Karte)

Benutzen Sie einen hochwertigen USB-Stick mit hoher Schreibgeschwindigkeit (USB 3.0) und 2 GB Speicherplatz
oder mehr. Sie kdnnen auch eine SD-Karte benutzen bzw. eine Wechselfestplatte. Modernere Rechner haben
meist einen Einschub fiir SD-Karten. Der Vorteil liegt darin, dass nichts herausragt wie bei einem USB-Stick, was
bei unvorsichtiger Handhabung beschadigt werden kann.

Die Arbeitsgeschwindigkeit auf einem USB-Stick oder SD-Karte ist in der Regel geringer im Vergleich zu einer
Festplatte. Deshalb sollten Sie bei der Anschaffung auf eine hohe Schreibgeschwindigkeit des
Wechseldatentragers achten.

TLH to Go kann komplett mit allen Daten auf einem Wechseldatentrager installiert werden.
Wahlen Sie dazu bei der Installation den Modus ,,Mobil“ aus. Beachten Sie die genaueren Hinweise dazu im
Dokument ,, Nachste Schritte”.

Nachdem das Kopieren der Dateien abgeschlossen ist, klicken Sie auf den Button ,,SchlieBen”. Damit ist die
Einrichtung abgeschlossen. Sie kdnnen nun mit dem Programm arbeiten.

Je nachdem wo Sie arbeiten, wird dies in der Titelzeile angezeigt (Stationdr/Mobil)

Beachten Sie:

Beim Arbeiten vom Wechseldatentrager wird keine Verkniipfung auf dem Desktop abgelegt. Bitte 6ffnen Sie
also auf Ihrem Wechseldatentrager den Ordner , TLH to Go“ und starten Sie das Programm (ber die Datei , TLH
to Go starten.exe”.

Ziehen Sie auf keinen Fall den Wechseldatentrager,
bevor das Programm beendet wurde.

Sie sollten immer den Dialog beherzigen, der beim Beenden erscheint und den Wechseldatentrager tber die
sichere Methode entfernen.

TLH to Go

Datensicherung
Legen Sie zusatzlich zur automatischen Motfallsicherung regelmalig eine Datensicherung auf einem anderen Datentréger an.

Wichtig: Machdem TLH to Go beendet wurde, entfernen Sie den Wechseldatentrager bitte nur Gber die Windows-Funktion
nHardware sicher entfernen und Medium auswerfen«.

Datensicherung anlegen

Beenden l [ Micht beenden
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Wenn nach der Arbeit mit TLH to Go den Wechseldatentrager abziehen, befinden sich samtliche
Programmdaten nur auf dem Wechseldatentrager. Auf dem Rechner sind keine programmbezogenen Daten
vorhanden. Dies erleichtert erheblich den Datenschutz.

Sorgen Sie dafir, dass bei der Benutzung auf dem Wechseldatentrager ein Passwort eingerichtet wird, damit
niemand das Programm ohne Ihr Einverstdndnis starten kann. Ein Passwort richten Sie im Menii
EINSTELLUNGEN -> Passwortverwaltung ein. Sobald ein Passwort eingerichtet ist, ist auch die dazugehorige
Datenbank damit geschitzt.

Achten Sie darauf, dass Sie immer eine zusatzliche Datensicherung auf einem anderen Datentrager erstellen,
sonst sind bei Verlust des Wechseldatentragers lhre Daten verloren.

Beim Beenden des Programms wird diese Option angeboten.
Die Daten in der Datensicherung sind verschlisselt.
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Herrichten der USB-Sticks fiir die Kolleginnen

Falls Sie USB-Sticks beschaffen, achten Sie darauf solche mit hoher Schreibgeschwindigkeit zu nehmen. Als
Speicherkapazitat reichen 2 GB auf jeden Fall aus.

Installieren Sie das Programm im Modus Mobil auf einem Schulrechner (Sekretariat?), um gleich Zugriff auf die
Schiilerdaten aus lhrem Schulverwaltungsprogramm zu haben.

Wahlen Sie als Speicherort Desktop aus.
Starten Sie das Programm und nehmen Sie die Registrierung vor.

Ubernehmen Sie die Daten aus dem bei lhnen benutzten Schulverwaltungsprogramm und bei Bedarf aus TLH-
Klassisch oder TLH.

Loschen Sie die Testklassen, wenn Sie diese nicht mehr bendétigen.

Nehmen Sie bei Bedarf Anderungen an den Vorlagen und am restlichen Programm vor, stellen Sie die
gewilinschte Schriftart etc. ein.

Nachdem Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, kopieren Sie den kompletten Ordner TLH to Go vom
Desktop auf einen oder mehrere USB-Sticks.

Alternative: Erstellen Sie auf dem Rechner in der Schule/Sekretariat eine Datensicherung. Geben Sie diese Datei
an die Kolleginnen weiter. Nach dem Einlesen der Datensicherung haben alle Anwender die gleichen
Einstellungen wie in der Schule.

Verteilen Sie die USB-Sticks an die Kolleglnnen. Jeder hat nun die gleichen Ausgangsdaten.
Klassen, die nicht benétigt werden, kdnnen geléscht werden.

Die einzelnen Anwender vergeben fiir den Programmstart ein Passwort, damit nur sie selbst das Programm

starten kdnnen.

Wenn Sie Anderungen an den Druckvorlagen vorgenommen haben und méchten diese an die Kolleginnen
weitergeben, benutzen Sie das Meni ,,Datenaustausch”. Dort kdnnen Sie beliebige Daten zur Weitergabe
auswahlen.
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Vom Wechseldatentrager zuriick auf die Festplatte

Wenn Sie sich entscheiden, die Arbeitsdaten und das Programm vom Wechseldatentrager auf die Festplatte zu
bringen, gehen Sie so vor:

Kopieren Sie den Ordner TLH to Go vom Wechseldatentrdger an einen beliebigen Ort auf der Festplatte, an
dem Sie Schreibrechte haben.

Am einfachsten ist es, wenn Sie den Desktop benutzen. Damit Sie nicht immer den Ordner 6ffnen mussen,
kénnen Sie nun eine Verknlipfung zur Startdatei anlegen.

Gehen Sie dazu in den Ordner TLH to Go und ziehen Sie mit der RECHTEN Maustaste die Datei
,TLH to Go starten.exe” auf eine freie Stelle auf dem Desktop.

Lassen Sie nun die Maustaste los.
Wahlen Sie aus dem Men ,,Verkniipfungen hier erstellen” aus.

71-Zip 3
Hierher kopieren
Hierher verschieben

WVerkndpfungen hier erstellen

Abbrechen

Sie finden nun diese Verknlipfung und kénnen Sie bei Bedarf noch umbenennen.

’

—\Y

Achtung: Denken Sie daran, dass Sie nun auf der Festplatte arbeiten.

Sollten Sie vorhaben, spater doch wieder auf Wechseldatentrager zu arbeiten, dann kopieren Sie den
Arbeitsordner wieder auf diesen und Gberschreiben dort die vorhandenen Daten.
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Grafik fiir den Kopfbereich einrichten

Damit eine oder mehrere Grafiken im Zeugniskopf angezeigt werden, gehen Sie so vor:

e Klicken Sie auf das Meni EINSTELLUNGEN ---> Vorlagen bearbeiten

e Wahlen Sie die Kategorie ,, Zeugnis Kopfbereiche”

e Klicken Sie rechts auf ,Vorlage kopieren” wenn Sie die vorhandene Vorlage nicht verandern moéchten
e Klicken Sie auf , Vorlage umbenennen” und geben Sie der Kopie die gewiinschte Bezeichnung

e Klicken Sie rechts auf ,Vorlage bearbeiten”, wenn Sie eine vorhandene Vorlage andern méchten

e Warten Sie, bis der Designer startet

e Markieren Sie den Platzhalter fur die Grafik und klicken Sie dann auf den kleinen Pfeil, der hier ROT

markiert ist

&

Datei Andern Ansicht Format Fenster

B X008 K& 975 | B I |
s

EE L] e ———
| HierKicken
1 . _/7 T s

= :@ Inhalt

@DB@E\FMV\

e Eserscheint ein kleines Menii

e Klicken Sie in der Zeile Bild auf die drei Punkte

e Suchen Sie im folgenden Dialog die Grafik aus, die Sie verwenden mdchten

e Klicken Sie in diesem Dialog auf Offnen, damit die Grafik ibernommen wird

e Klicken Sie auf die Auswahlliste in der Zeile ,,GroRe” und wahlen Sie die Option ,,Bild zoomen* aus,
sonst wird es abgeschnitten dargestellt.

i
Datei  Andern  Ansicht Format  Fenster
Ha 00 v Calib 9,75 BI U|A-Bp-===E|-
e ;T I8 BR o sl @ LB B E SR & (0%
E ¥ |[E] Inhalt
A 5] Inka . Bild Aufgaben
Izl Bild System.Drawing.Bitmap Q——o
A u| Datenbindung (Keine) -
Bild-URL
= ;
Gribe Bild zoomen -
.
Vertikal verankern | Mormal .
Bild strecken 7 n I
E FrmeT ' Automatische-Gréfe =
ormatierungsregeln | oLl
'\ Eild zoomen el
B chuljahr [Schuljahr] FiEssen [Halbjahr Text
—
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Sie kénnen nun die Grafik in der GréRe dndern oder verschieben.
Mit gedriickter Strg-Taste kdnnen Sie die Grafik beim Verschieben gleichzeitig kopieren.



Einen Platzhalter fir eine Grafik einrichten
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e Klicken Sie auf das Meni EINSTELLUNGEN ---> Vorlagen bearbeiten

e Wahlen Sie die Kategorie ,, Zeugnis Kopfbereiche” oder eine andere Vorlagenkategorie
e  Markieren Sie dort die Vorlage, die Sie verwenden méchten

e Klicken Sie rechts auf ,,Vorlage bearbeiten”

e  Warten Sie, bis der Designer startet

e Klicken Sie in der linken Symbolleiste auf das Symbol fir die Grafik

=

@

Der Mauszeiger andert sich nun in ein kleines Fadenkreuz mit angehangter Grafik

Klicken Sie nun an der gewiinschten Stelle und ziehen Sie mit gedriickter Maustaste ein Rechteck auf. Passen
Sie die GroRRe mit Hilfe der ,,Anfasser” an und korrigieren Sie ggfls. die Position, indem Sie den Platzhalter
verschieben.
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Markierter Platzhalter fiir die Grafik mit eingefligtem Niedersachsenwappen. An allen Seiten ist ein kleines
Quadrat zu sehen. Klicken Sie auf eines dieser Quadrate und ziehen Sie den Platzhalter breiter oder hoher.
Verschieben Sie den Platzhalter bei Bedarf an die gewlinschte Stelle.
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Ankreuzzeugnisse

Mit TLH to Go kénnen Sie Ankreuzzeugnisse verwenden

Wenn Sie mochten, kdnnen Sie fiir alle Klassenstufen auch die Ankreuzvariante fiir die Zeugnisse einsetzen,
oder diese benutzen, um eine erste Ubersicht (iber die Leistungen zu erstellen, die fiir die Beurteilungen als
Entscheidungshilfe dienen kdnnen. Um mit den Ankreuzzeugnissen zu arbeiten, miissen Sie im Meni
Einstellungen auf Ankreuzzeugnisverwaltung klicken.

TLH to Go O X

Ankreuzzeugnisverwaltung

Legen Sie hier fest fir welche Jahrgange das Ankreuzzeugnis
verwendet werden sall. Weitere Informationen...

[Jo
1
[Jz
[
4
s
[Oe
a7
e
[0
11
1z
13

O

Schlielen

Es wird automatisch je nach Klassenstufe auf die entsprechende Variante umgeschaltet. Entfernen Sie die
Markierung(en), wenn Sie wieder die normale Zeugniseingabe sehen mochten.

In der Grundschulfassung gibt es vorbereitete Ankreuzvorlagen, die Sie an lhre Bed{irfnisse anpassen kénnen.
Weitere Vorlagen kénnen Sie jederzeit mit Hilfe des Designers erstellen.

Klicken Sie im Men "Einstellungen" auf "Vorlagen bearbeiten" und rufen Sie dort die Kategorie
"Ankreuzzeugnisse" auf.

Im Auslieferzustand von TLH to Go finden Sie bereits Vorlagen, die fur die Klassenstufe 1 + 2 vorgesehen sind.
Die Vorlagen sind entsprechend der Halbjahre bezeichnet.

Falls Sie die Originalvorlagen erhalten mochten, klicken Sie im Fenster erst auf "Vorlage kopieren" und
vergeben im nachsten Dialog eine Bezeichnung fir die neue Vorlage. Sie konnen die erstellte Kopie sofort
umbenennen.

Klicken Sie auf "Vorlage bearbeiten". Die Vorlage wird fiir die Bearbeitung getffnet.

Sollten Sie versehentlich eine Originalvorlage tberschrieben haben, kénnen Sie diese wieder herstellen.
Léschen Sie dazu die Vorlage und klicken Sie im Fenster fiir die Vorlagenauswahl auf "Vorlagen wieder
herstellen". Sie erhalten damit den Auslieferzustand.
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Um die Satze und Titel sowie Untertitel zu bearbeiten bzw. zu erstellen, markieren Sie die gewiinschte Vorlage
und klicken auf "Vorlage bearbeiten". Warten Sie einen Moment, bis sich die Ankreuzzeugnisbearbeitung
offnet.

Im oberen Bereich des Fensters sehen Sie welche Vorlage gerade geoffnet ist.

Links sehen Sie die vorhandenen Titel, Untertitel, Sdtze und andere Elemente oder eine leere Seite, falls Sie mit
einer leeren Vorlage begonnen haben.

Beachten Sie bei der Bearbeitung, dass sich je nach ausgewahltem Zeugniskopf und ZeugnisfuR der Platz auf
der Seite dndert.

Wenn Sie einen niedrigen Zeugniskopf wahlen, werden die Inhalte entsprechend nach oben rutschen, bzw.
nach unten, wenn Sie einen hohen Zeugniskopf verwenden. Sie sollten erst tiberlegen, welche Vorlagen Sie fir
den Druck verwenden moéchten, dann einen Probeausdruck mit den Sdtzen machen und schauen, ob die
Verteilung auf der Seite passend ist. Fligen Sie bei Bedarf entsprechend Abstandszeilen oder Seitenumbriiche
hinzu oder entfernen Sie diese.

Editor fiir die Ankreuzzeugnisse

Auf der rechten Seite finden Sie die Funktionsbuttons fiir die Bearbeitung.

Ankreuzzeugnisbearbeitung

Bearbeiten Sie hier die Zusammenstellung fir =AKZ Klasse T«
Weitere Informationen.

Interessen, Fihigkeiten, Fertigkeiten: Titel hinzufigen

n, Fahigkeiten, Fertigkeiten] Untertitel hinzufigen

Satz hinzufiigen

Arbeitsverhalten:

Leistungsbereitschaft

Text hinzufiigen

Abstand hinzufigen

Seitenumbruch hinzufligen

|
|
|
Fach hinzufigen |
|
|
|

Konfliktfahigkeit

Verldsslichkeit

Arbeitsverhalten:
[Arbeitsverhalten]
Sozialverhalten:

Reflexionsfahigkeit

Hilfsbereitschaft und Achtung anderer . —
Aktuelle Zeile hach

Sozialverhalten: | Aktuelle Zeile runter |

[Sozialverhalten]

| Aktuelle Zeile entfernen |

Schriftformatierung @ndern | | Layout bearbeiten |

| SchlicBen |
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Titel hinzufigen

Flgt die Hauptiberschrift fiir einen Abschnitt hinzu wie z.B. "Deutsch" oder "Mathematik" etc. Um einen Titel
hinzuzufiigen, klicken Sie auf den Button "Titel hinzufligen". Titel sind optional, missen also nicht unbedingt
hinzugefligt werden.

Untertitel hinzufiigen

Flgt einen Untertitel hinzu wie z.B. "Lesen und mit Texten umgehen" oder "GroRen und Messen" etc. Um
einen Untertitel hinzuzuftigen, klicken Sie auf den Button "Untertitel hinzufiigen". Untertitel missen
hinzugefiigt werden, damit die Legende fiir die Ankreuzoptionen angezeigt wird.

Satz hinzufiigen

Fligt einen Satz hinzu, bei dem spater die Kreuze gesetzt werden. Nur Satze erhalten die Ankreuzoption. Um
einen Satz hinzuzufiigen, klicken Sie auf den Button "Satz hinzufiigen" und geben den gewiinschten Satz ein.

Fach hinzufiigen

TLH to Go

Fachauswahl

Wahlen Sie die Facher aus, deren Inhalt innerhalb der Ankreuzoptionen angezeigt werden sall.

Jahrgang
1 v

Werflgbare Facher
[1 Interessen, Fahigkeiten, Fertigkeiten
[T] Schreiben, Texte verfassen
[] Lesen und mit Texten umgehen
[] Sprechen und Zuhé&ren
[ Zahlen und Operationen
[] Raum und Form
GréBen und Messen
[ Arbeitsverhalten
[[] Sczialverhalten
[ Bemerkungen
[ RIX Schreiben
[] RI¥ Mathematik
[] RIK Lesen
[ RI¥ Interessen

| Einflgen | | Nicht einflgen |

Wahlen Sie aus dem Dialog das Fach aus, dessen Inhalt an dieser Stelle gezeigt werden soll. Sie konnen beliebig
viele Facher auswahlen. Sobald Sie ein oder mehrere Facher ausgewahlt haben, erscheint in der
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Zeugniseingabe unterhalb der Ankreuzoptionen die Eingabemdéglichkeit dafiir. Im gedruckten Zeugnis bzw. in
der Vorschau erscheinen die Inhalte an der ausgewahlten Stelle.
Sobald Sie ein Fach hinzufligen, wird automatisch eine Abstandszeile davor und dahinter eingefiigt.

Facher hinzufiigen

Hinzugefligte Facher bestehen immer aus 2 Elementen, Sie missen beide einzeln entfernen, wenn Sie diese
nicht mehr anzeigen méchten. Wenn Sie fir ein hinzugefiigtes Fach auf dem Zeugnis nur den Inhalt sehen
mochten, aber keine Uberschrift, entfernen diese aus dem Entwurf. Das Element mit den eckigen Klammern
muss jedoch bleiben, da dies den Inhalt reprasentiert.

bearbeitet Aufgaben zu Texten

Arbeitsverhalten:

Sprechen und Zuhdren

spricht deutlich und verstandlich

Legende bzw. Text hinzufiigen

Klicken Sie hier, um einen beliebigen Satz oder eine Legende hinzuzufigen.
Der Satz mit der Legende kann an eine beliebige Stelle verschoben werden.

Abstand hinzufiigen

Damit konnen Sie vor oder nach den Elementen eine oder mehrere Abstandszeilen hinzufligen, um die Satze
bzw. Bereiche auf der Seite verteilen zu kénnen.

Seitenumbruch hinzufiigen

Klicken Sie auf diesen Button, um einen Seitenumbruch an dieser Stelle zu erzeugen.

Ankreuzoptionen

Ankreuzoptionen
4 w
Spalte 0 A
Spalte 1 B
Spalte 2 C
Spalte 3 C
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Unter Ankreuzoptionen wird hier die Anzahl der Spalten verstanden, die je Untertitel erstellt werden sollen,
also die Spalten, in die Sie spater die Kreuze setzen.

Nur wenn eine Untertitelzeile markiert ist, erscheint die Auswahl und Sie kénnen festlegen, wie viel Spalten
angezeigt werden sollen. Jede Untertitelzeile kann zwischen 1-10 Ankreuzoptionen haben.

Unterhalb der Ankreuzoptionen kénnen Sie die Legende fiir den Untertitel festlegen. Je nach gewahlter Anzahl
der Ankreuzoptionen kénnen Sie ebenso viele Legendentexte einfiigen.

Sie kénnen Buchstaben, Zahlen und kurze Text eintragen.

Sobald Sie mehr Zeichen eingeben als in die Spaltenbreite (5 mm) passt, werden die Texte senkrecht gestellt.
Achten Sie darauf, dass Sie nicht unnétig lange Texte eingeben, damit nicht zu viel Platz dafiir verbraucht wird.
Jede Spalte kann eine andere Legende haben.

Legenden kénnten sein: "Immer, "Gberwiegend", "selten" etc.

Hier ein Beispiel fiir die Legende zu "Sprechen und Zuhoéren"

| Sprechen und Zuhdren | Ankrauzoptionen
2 ~

spricht deutlich und verstandlich

halt sich an Gesprachsregeln Spalte 0 gut

beteiligt sich an Unterrichtsgesprachen Spalte 1 schlecht

versteht mindliche Arbeitsanweisungen und kann diese umsetzen

die Eingabe dazu

Sprechen und Zuh&ren

spricht deutlich und verstandlich I:‘
halt sich an Gesprachsregeln [l
beteiligt sich an Unterrichtsgesprachen I:‘
versteht mindliche Arbeitsanweisungen und kann diese umnsetzen I:‘

und die Darstellung im Druck

But
schlecht

Sprechen und Zuhbren

spricht deutlich und verstandlich x

hilt sich an Gesprachsregeln 4
beteiligt sich an Unterrichtsgesprachen x
versteht mindliche Arbeitsanweisungen und kann diese umsetzen X|

Aktuelle Zeile hoch

Um eine vorhandene Zeile nach oben zu verschieben, klicken Sie in diese Zeile und dann auf den Button
"Aktuelle Zeile hoch" .

Aktuelle Zeile runter

Um eine vorhandene Zeile nach unten zu verschieben, klicken Sie in diese Zeile und dann auf den Button
"Aktuelle Zeile runter".

Aktuelle Zeile entfernen

Um eine Zeile zu entfernen, klicken Sie in diese Zeile und dann auf den Button "Aktuelle Zeile entfernen".

Schriftformatierung dndern
Klicken Sie hier, um die SchriftgréRe fiir die verschiedenen Elemente zu dndern.
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Layout bearbeiten
Klicken Sie hier, um den Designer aufzurufen und weitergehende Anderungen am Layout vorzunehmen, die in
den anderen Dialogen nicht verfigbar sind.

Ankreuzzeugnisse benutzen

Mit TLH to Go kdnnen Sie neben den normalen Textzeugnissen auch Ankreuzzeugnisse erstellen.

Ankreuzzeugnisse sind sowohl fir die Klassenstufe 1 + 2 sowie fir die Klassenstufen 3 + 4 moglich.

Fir die Jahrgange 3 + 4 sind jedoch keine Vorlagen vorbereitet, da bisher keine Erfahrungen von
Anwenderseite vorliegen.

Sollten Sie fiir diese Jahrgédnge ebenfalls Ankreuzzeugnisse erstellen wollen, hilft Ihnen der Abschnitt
BEARBEITUNG UND ERSTELLEN DER ANKREUZVORLAGEN weiter.

Ankreuzzeugnisverwaltung

Legen Sie hier fest fir welche Jahrgénge das Ankreuzzeugnis
verwendet werden soll. Weitere Informationen...

[]o
[+] 1
[+ 2
[]3
(14

Schliefen

Markieren Sie die Jahrgadnge, fiir die Ankreuzzeugnisse verwendet werden sollen.

Wenn Sie sich in einer der markierten Jahrgangsstufe befinden, wechselt die Ansicht der Zeugniseingabe auf
die dafiir eingestellte Ankreuzzvorlage.
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Neben den dafir vorgesehenen Ankreuzoptionen werden auch die weiteren notwendigen Bereiche wie
Arbeitsverhalten, Sozialverhalten etc. angezeigt.

Die Ankreuzoptionen erscheinen in der Zeugniseingabe immer als erstes Element. Im Druck werden diese an
der entsprechenden Stelle gedruckt, also hinter den Ankreuzelementen.

Ausfiillen und drucken der Ankreuzzeugnisse

Die Ankreuzzeugnisse erscheinen in der Zeugniseingabe immer als separates Element ,,Ankreuzoptionen”
oberhalb der anderen Elemente wie , Arbeitsverhalten” etc. Sie kdnnen das Element einklappen oder nach

unten scrollen, um die anderen Elemente zu sehen und zu bearbeiten.

Setzen Sie nun fir jeden Schiler die entsprechenden Kreuze. Nicht ausgefiillte Zeilen bleiben rot, damit man
sofort erkennt, wo noch etwas auszufiillen ist.

Zum Drucken der Ankreuzzeugnisse klicken Sie wie gewohnt auf den Button ,,Zeugnisdruck”.

Klasse l Hier Klicken fir den Druck } Ankreuzvorlage
. Fritz

2c ’ — — v Klasse 2 erstes Halbjahr v
gl a2 8 | a » R

Zeugnisdruck | | Textvorgabe | | Freie Liste | | Archiv &ffnen | | Fehlzeiten | | Facher ausblenden Histariz einblenden || Suchen Hilfe

Ankreuzoptionen
1= zzhr sicher erreicht 2 =sicher 3 = Jberwdzgend sicher 4 = teilwsizse arsicht

Deutsch

Lesen - mit Texten und Medien umgehen

liest bekannte Texte flieBend vor DDD
liest unbekannte altersangemessene Texte selbststéndig vor D D |:|
versteht das Gelesene und kann Fragen zum Inhalt beantworten I:‘ I:‘ |:|
wihlt Texte aus und liest diese selbststandig D I:‘ |:|

Sie erhalten das Fenster ,Druckvorbereitung” und wahlen dort Ankreuzvorlage sowie die Kopf- und FuRzeilen
fir den Druck und bei Bedarf die weiteren Optionen aus.
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Druckvorbereitung: Zeugnisse

Weitere Informationen...

Klasse Auzgabedatum
2¢ v 30012013 -
Schiiler Alle Keine \lorlage

Klasse 1 zweites Halbjahr
Klasse 2 erstes Halbjahr

Klasse 2 zweites Halbjahr

Varlage Kapfbereich

Niedriger Kopfbereich fir viel Platz auf dem Zeugnis v

orlage FuBbereich

FuBbereich fur alle Jahrgangsstufen (Layout fir viel Platz auf dem Zeugnis) ~

[[] Sofortdruck: Mach der Auswahl des Druckers wird ohne Druckvorschau
direkt gedruckt.

OooooooorROO0O0OoOooCooooolz

Erweiterte Druckeinstellungen

Druckvorschau | ‘ SchlieBen

Bearbeitung und Erstellen der Ankreuzvorlagen

Um neue Ankreuzvorlagen zu erstellen oder vorhandene anzupassen gehen Sie so vor:
Klicken Sie im Men , Einstellungen” auf ,Vorlagen bearbeiten”

—] =
EinstellungengBgiil| 4

Facherverwaltung

Standardfermulierungen fir AV und 5V

Ankreuzzeugnis fir 1+2 einschalten

Ankreuzzeugnis fir 3+4 einschalten
T —
Zeugnis- und Laufbahnarchiv r aushlenden
Sortierung der Schiler
Passwortverwaltung

Farbeinstellungen

Auf Netzwerkmodus wechseln
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Wahlen Sie im nachfolgenden Fenster die Kategorie ,,Ankreuzzeugnisse” aus.
Markieren Sie die Vorlage, die Sie bearbeiten mochten und klicken Sie auf ,Vorlage bearbeiten®.

Vorlagenbearbeitung

Weitere Informationen...

Kategorie

Ankreuzzeugnisse 1k

Klasse 1 zweites Halojahe 2 Vorlage bea -3 E

Klasse 2 erstes Halbjahr

Klasse 2 zweites Halbjahr Ne{ Ofnet die markierte Vor
Vorlage umbenennen

Schriftart ndern

Vorlage |5schen

Vorlagen wiederherstellen

SchlieBen

Layout bearbeiten

I Layout bearbeiten '

Dieser Button &ffnet den Designer. Sie kdnnen dort weitergehende Anderungen an den Vorlagen vornehmen.
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Tipp fiir Dropbox-Anwender

Lassen Sie durch die Dropbox den Ordner TLH to Go\Data\Templates synchronisieren um immer alle Vorlagen
aktuell zu halten. Sobald Sie eine Vorlage gedandert haben wird auf allen angeschlossenen/freigegebenen
Dropbox-Ordnern ebenfalls die gednderte Vorlage benutzt.

Eine erhebliche Erleichterung fiir die Dropbox ist dieses Tool:

E Dropbox Folder Sync - Settings = B

Cropbox Path

o ‘C"._Users'ﬂRDIand"._Dropbox Change

® < O =

Weitere Informationen dazu finden Sie hier:

http://www.chip.de/downloads/Dropbox-Folder-Sync 54827368.html

Sie kénnen natdrlich auch andere Programme benutzen, um bestimmte Verzeichnisse und Dateien zu
synchronisieren. Im Ordner Templates befinden sich keine Schiilerdaten.


http://www.chip.de/downloads/Dropbox-Folder-Sync_54827368.html

